
Паспорт лин-проекта 

Муниципальное бюджетное нетиповое общеобразовательное учреждение «Гимназия № 48» 

Оптимизация процесса приёма документов для зачисления детей в общеобразовательную организацию в 1 класс 

 

Утверждаю: 

Директор МБ НОУ «Гимназия №48» 

_________________С.И. Каковихина 
 

 
Общие данные: 

Заказчик: Каковихина С.И., директор 

Процесс: приём и обработка документов для зачисления детей в 1 класс МБ НОУ 

«Гимназия № 48» 

Границы процесса: от обращения родителя с заявлением до издания приказа 

директором ОО о зачислении ребёнка в 1 класс. 

Руководитель лин-проекта:  Бендре Н.В., заместитель директора по 

воспитательной работе 

Команда лин-проекта: Сычёва Е.М., руководитель МО, Лаврухина Н.В., учитель 

начальных классов, Родина М.И., учитель начальных классов, Куторкина Л.С., 

учитель начальных классов, Саратовкина И.Г., секретарь. 

Обоснование: 

1. Длительный процесс составления списков будущих первоклассников. 

2. Длительный процесс предоставления пакета документов родителями (з0аконными 

представителями) для зачисления ребёнка в 1 класс. 

3. Наличие спорных ситуаций. 

Цели и эффекты: 

 

Наименование цели, 

ед.измер 

Текущий показатель Целевой показатель 

1. Сокращение времени 

предоставления 

документов 

родителями для 

оформления ребёнка в 

школу. 

 

 

460 – 590 мин 

 

 

195 – 320 мин 

Эффекты: 

1. 1. Повышение удовлетворённости родителей; 

2. 2. Снижение конфликтных ситуаций; 

3. 3. Оптимизация действий сотрудников. 

 

 

 

 

 

Сроки: 

1. Согласование паспорта лин-проекта – 09.01.2023 

2. Картирование текущего состояния – с 18.01.2023 – по 25.01.2023 

3. Анализ проблем и потерь – с 25.01.2023 – по 31.01.2023 

4. Составление карты целевого состояния – с 01.02.2023 – по 08.08.2023 

5. Разработка плана мероприятий – с 09.02.2023 – по 16.02.2023 

6. Защита плана мероприятий – с 17.02.2023 – по 28.02.2023 

7. Внедрение улучшений – с 01.03.2023 –по 31.03.2023 

8. Мониторинг результатов –с  03.04.2023 –по  28.04.2023 

9. Закрытие лин-проекта – 11.05.2023 

10. Мониторинг стабильности достигнутых результатов – с 12. 05.2023 –по 14.06.2023 
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